4. Руководство пользователя абитуриента 

Для корректной работы системы онлайн регистрации абитуриентов необходимо использовать программное обеспечение и подключения, соответствующие следующим требованиям: 

1.
Все пользователи системы должны быть подключены к сети Интернет.

2.
Браузер: Google Chrome – версии 6.0 и выше;

3.
Microsoft office 2007 и выше.

Для запуска системы необходимо:

1.
Открыть браузер Google Chrome; 
2.
В адресной строке указать ссылку на информационную систему https://univer.kaznu.kz/abiturient_user/login 
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1. В результате этого действия перед Вами должна появиться страница авторизации. 
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Внимание!  Если страница не появилась значит адрес введен неправильно  

Регистрация аккаунта Абитуриента

Ссылка для регистрации: https://univer.kaznu.kz/abiturient_user/login 
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· Нажмите на кнопку «Создать аккаунт»
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· Заполните поля формы

· Подтвердите через reCAPTCHA («Я не робот»)

· Зарегистрируйтесь 
· После регистрации, на указанный электронный адрес придет сообщение. Пройдите по ссылке, указанной в письме.

[image: image5.png]B E e - Bxogawue - Bota Sarsengali@kaznu.kz - Outlook ? @ - x
A eesn | OTPABKAMIMOMVUEHME | MATKA  BUA
V2 O6onums nanky = [ Orwsenms ann sarpysin ~ a
153 Ormpasus ace [ Chars noweny c sarpywaentoro paiina ~ -
Ormpanms n nonysams Oro6pasims wsankatop Ormens | 3arpysurs Mlapamerpst Astononman
RowTy — sce nankn |3 [Pyel ompasn 1 nonysera - Ju——— sce  saronosku - OBPaBOTATE MOMEUEHHbIE3ArONOBKM ©  sarpysku~  pabora
Ormpaka  nonyuerne sarppous Cepep Napanerpss -
<
e e nan Tloncr s nanke s Texyuero nowroso... 0| w3 exyuiero nowTosoro auka - € Oreerims (€ Oreenims ecem € Mepecnams
Bce HenpounTarihsie Mo ara = Hossie & 1 17.06.2019 1055
4 Bota Sarsengali@kaznukz
4 Ceronn univer@kaznu.kz
Brogaume 2 1 i
. univer@kaznukz Moateepxaerme e-mail
eprosin Noaroepxaenme e-mail 1056 o < .
Ornpasnenbie Moxanyiicra noaTsepavTe 5w e-mail, nepeiias no 3Toii ‘omy  Capcerranu Botaros ~
Dx:ﬂewe 9 4 Ha npownoi neaene
-noanuckn i Toxanyiicra 1107 rTe Baim e-mail, mepefia 10 3TOR CCBUIKE.
i Capcenranw Boraros 0 ¥ ATBEPA epenst
B M7 14.06
Vioogsue Cysaxcenmen, Gora <koreu>
Hexenarensman nora .
b Manku noncka Aditmykaw Janisp !
FW: Orinaih perncrpatyin aGumypwesTos, Yesrwcinex M 1406
From: Afmuycaw Aarsp
1> Cnnckn SharePoint
Canaraes Camat Q
r 1406
Yo cyiecnin naponi T Kanas ApXEonOrE
Konéca
Baw ocramnen KounexTapuii 4r 1306
<nttpi/olesa.kz/>
AyBaknposa Apaiiisiv 1}
Ormpaxe: annAonan (1) paf 4r13.06
Coobuerue roToso K oTpaske co creayiou
Kepne6aii Tynzara
R 4r 1306
Cracnso orpoumoet! Ha ser Y6aiiaa Kangonara ¢
Kepne6ati l'yanana 23
4r13.06
Yoaaeiias BoTaros! Doy YAa7HTS U3 WOEro MUsHOr
Balinaynetosa lynb6an 2
eriiu 4r13.06
SBOTH100-Teopesws xame Kaprorpadna uamangsrHB
BaxsIT EclambexkosHa 2
Re: wer.0ax 3anexa or Hypnencosoit B, Cp 1208
Botaxan! Boraw! Ynken paxier, 6aKTTH Son
AyBaknposa Apaiiisiv 1}
Ornpasia: Xenicnek AMOTPAMMA docx Br11.06
Coobueru roToso K oTpaske co creayiou
Ay6akposa Apaiineim [ @ MoaposHes o univer@kaznu kz. I
25,26,27,25 O Topr Sermn wsirapy Kepex 2 aczennna Brivos [
Mouta KaneHpapb Jloan 3agaum *

HEMPOUMTAHHBIE: 2. BCE TIATIKV YXXE OBHOB! MICROSOFT Gt ————+ 0%

- o 1055
i * NG ooy N





· Введите свой логин и пароль 

· Войдите в систему
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· Для подачи заявки на обучение первым шагом является заполнение Профайла абитуриента. Выберите «Профайл» в панели управления слева. 
Заполнение Профайла абитуриентом
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· После заполнения соответствующего раздела Профайла сохраните его с помощью кнопки «Сохранить». 

· Разделы Анкеты абитуриента: 

· Персональные данные

· Данные о документе, удостоверяющем личность

· Социальные характеристики

· Адрес и Контактные данные

· Образование

· Данные о родителях

· Дополнительно 

· Для загрузки сканированных документов используйте раздел анкеты в котором указано «Перетащите файлы сюда или нажмите чтобы загрузить». 
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Персональные данные 
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Данные о документе, удостоверяющем личность
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Социальные характеристики

· Для того чтобы внести данные в Раздел «Адрес и Контактные данные» используйте кнопку «Изменить»

· После заполнения всех полей раздела «Адрес и Контактные данные» добавьте «Контактные данные» с помощью кнопки «Добавить»
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· После чего, откроется окна выбора Адреса. В том случае если Вашего адреса нет в списке отметьте это как «Не найден в eGov» (поставьте галочку) и введите свой адрес вручную. 
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· Если Вам необходимо вернуться в предыдущий раздел и отредактировать данные вернитесь на соответствующую вкладку, внесите изменения, сохраните и продолжайте заполнять анкету. Разделы анкеты доступны для редактирования до отправки заявки в Приемную комиссию. 

[image: image14.png]<« - O @

Bota Sarsengali@kaznukz

O BoiiiTi 3 CHCTEMBI

A Mnasuan

[ Npogaiin

= CneumansrocTn

B 3amen

2 Moii npoguns

& httpsy//univerkaznukz/abiturient home/form/#t

KasaxCkii HaUMOHaNsHaIlt yHUBEpCUTeT WvieHit ane-(apaci

AHKeTa abuTypreHTa

Tnagsan / Aera auTypHenta

Mepconanbhibie
nanHble

Danvie o
BoKymenTe,
yaocTosepstowiem
nMaHOCTS.

Coupanshsle
XapaKTepuCTUkM

Aapecu
KomTakTHble
nanHble

O6pazosame

Danvie o
pomuTensx

DononuTenso

Coxpanu

©2019 KasHY uw. ans-0apatu

Tun yse6Horo sasegems:

wkona

O6nacTs mecTopacnonoxeHust y4eGHOro saBeeHMs:
. Anmas

PaiioH MeCTOpaCTIONOMEHHS yHe6HOro 3aBeReHHS:
TypKeuGeknii

(CTaTyC HaceneHHOo MYKTa, & KOTOPOM HAXOAWTCH y4eGHOe 3aBeaeHHe:
Topon

HaumeHoBaHMe y4eGHOro saseneHns:
CluiNe 80

Tun gokymenta:

ATTeCTar o6 o6em cpeem oGpasosas

O6br4HbIH
@comen
flara ebinasm:

& 17.06.2019
Cepun poxymes:

4566806

Howmep aokymenTa:
568

BCTABKA

[WIBAVH  PASMETKA CTPAHML  CCHITKM  PACCHIUIKW  PELIEH3VPOBAHME  BWA A Capcenra.

2

i

AaB6Bsrr, Aas6BsT, AaB6B

Pegacuposanie.

1 O6bitHeii 1 Bes wkre... 3aronoso.

Crumn
2o

L]

He vaitaen s eGov:

8]

SakpuiTs

Eca Bay HeobX0HMO REDHYTECH B MpESLIYIHI Paiel i OTPEAAKTHPOEATS
_AQHHELC, BEPHHTECE HA COOTECTCTEYIONIYIO BKIAAKY, BHECHTE H3MCHEHT, COXpAHATE,
W IPOTIOTTKATTe 3aMOTHATS aHKETY. Pasies: aHKeTs! AOCTYTHEL AT
‘peAaKTHpORaHHS, Ao OTHpaBKH sazKH & IpHeMHyIO KoMHCCHIO.

Sanomsmre Paszen «JlanHEe 0 poAuTETIO ¢ MoMOMER0 KoMk «Jo6asTe)





Образование

· Заполните Раздел «Данные о родителях» с помощью кнопки «Добавить»
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Данные о родитетлях

· Заполните последний раздел «Дополнительно» и сохраните Анкету. 
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Просмотр информации по образовательным программам 
· 
Для выбора специальности выберите пункт меню «Специальности» 
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· Для выбора специальности используйте поиск по названию специальности и фильтры (Форма обучения, Уровень обучения, Предметная область, Ступень обучения, Профильный предмет 1, 2)
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· Результаты поиска будут доступны ниже. 

· Есть возможность отображения количества специальностей по 10, 25, 50, 100 штук на страницу. 

· Раскрытие подробной информации с помощью кнопки «Подробнее». 
· Подача заявки на выбранную специальность (Кнопка «Подать заявку»)

· Раскрытие краткой информации по специальности с помощью кнопки «+», в которой отображается краткая информация (Форма обучения, Предметная область, Уровень обучения, Стоимость обучения, Проходной балл по отделениям)
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- B KauecTae aCCUCTEHTa, NPENOABATENS: MHPOPMATUKU & CPEHIK, MPODECCHOHANIBHEIX U BBICUIMX y4eGHbIX S2BEACHRX;

- HaYUHO-CCIE0BATENLCKYHO W HAYHHO-NAATOTMUECKYHO AERTENBHOCTS B HaYuHO-MCCTEIOBATENISCKYX UHTDAX W UHCTUTYTaX
TIOBBILLIEHNS! KETMPUKBLIAM CTIEUMANIACTOB, IDOKTHBIX W HaYuHO-TPON3BOACTEEHHBIX OPraHH3AUNAX B KHECTEE HAYUHOTO
‘COTPYHAK, WHKEHEDE-TIPOTPEMMUCTA, UHXEHEDa 0 3aluTe UHGOPMaLMK;

- MPOEKTHO-KOHCTPYKTOPCKYHO AERTENSHOCTS B TEXHONAPKaX, T-KOMNaHNSX, UT-enapTaMEHTEX IPOMBILINEHHBIX
MIDEANPATUA & KaUECTEE HaYHHOTO COTPYAHUK, MIPOTPAMMHCTE, MHKEHEPE-TIPOTPAMMHCTE;

- MPOU3BOACTEEHHO-TEXHONOTIECKYIO AEATENBHOCT B TENEKOMMYHMKALLHOHHEIX YUPEX/AEHHA, GUHEHCOBLIX OPTaHHZALIARX,
‘CTPaX0BbIX KOMNaHNSIX, OpFaHaX YTDABIeHH: & KAUECTEE NMPOTPAMMACTa, BAMMHHCTETOPa 110 0BECTIEuEHMI0 Ge30nacHOCTH
uhpopmaLn.

Mpenmyuiectea oGpasosanms:

- BOSMOKHOCTS OGYUEHN Ha BHTTIMCKOM AbIKE;

- yrRyGnienHoe wayese uHBOPMATHKH  OCYWIECTENIEHHE HayuHO/ W NeRATOTMUECKO AERTENbHOCTH B OGNACTH
UH(OPMATH3ALUAY OGP30BEHUS, MCTIONE30BEHME WHHOBBLIMOHHBIX NIPOLIECCOB & 0GPA3OBaHMM, DEATIA3ALNA OGLEKTHO-
‘OPHEHTUDOBAHHOTO MPOTPaMMMPOBaHMS & 0GpasoBaHNH;

- OBNaZeHME ByHAAMEHTANBHBIMIH TONXORAMH K IPOEKTUPOBaHUIO 1 Pa3PaGOTKE MPOTPAMMHOTO obecrieueHMs;
MIDOrPAMMUPOBEHHE B MyISTUMEWIiHLIX CDE/1aX, BAMMHHCTDUDOBEHHE HHBOPMALMOHHBIX OGPASOBATENbHIX CeTell;

- OPHEHTLMA Ha WCCTIEI0BHWR, TPEGYIOLIMX TYGOKYX TEOPETHUECKWX W NPAKTUMECKIK 3HaHII, OGECTIEUMBBIOIMK KOHEUHBI

©2019 KasHY uw. ans-0apatu
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· Во вкладке «Обязательные дисциплины» есть возможность просмотра информации по количеству кредитов, типу контроля и более подробное описание дисциплины. 
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Подача заявки на выбранную образовательную программу 
· Выберите специальность и нажмите на кнопку «Подать заявку»
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· Заполните поля формы и нажмите на кнопку «Сохранить»
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· Далее системой сформируется электронное заявление
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· Далее, Абитуриенту необходимо подтвердить достоверность своих данных путем проставления галочки в электронном заявлении и сохранить заявление.
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· После этого, в разделе Заявки у Абитуриента создается новая запись, которая содержит в себе: Номер заявки, Наименование заявки, Дата отправления, Инициатор заявки, Специальность, Статус заявки.
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· Заявка, отправленная на доработку, изменит свой статус во вкладке Приемной комиссии, а также в личном кабинете Абитуриента в котором он может внести необходимые изменения и отправить ее обратно в работу в Приемную комиссию.
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· При нажатии на кнопку «Комментарии» на стороне Абитуриента и Приемной комиссии будут доступны все комментарии, относящиеся к данной заявке.
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· В том случае, если заявка принята, данные абитуриента будут внесены в систему Univer и ему присваивается статус Абитуриента. 

В случае отклонения заявки Приемной комиссией в личном кабинете Абитуриента статус заявки будет изменен на «Отклонено» 
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